
Автономная некоммерческая шрофессион€шьн€ш образовательная
организащ,1я <Бизнес-колледж </1идер> Редактддя 1

|[оложение об утебной библиотеке

соглАсовАно
|1едагогически}| советом
(протокол от 26.08.2024 ]\} 1)

йокеичева

п
оБ учшБной

8ведоно в действие |[риказом
по Анпоо (Бизнес-колледжу (лидер)
м 33-од от 21'08.2024

утввРждшно
[1риказом директора
от 27.08.2024 м 3

#*';:';{Ё]!;й;&

#:ж' 
о_ \ ".' '" !ц8:&- / х о,е\ 

,{'д,щ'е;тов,,/ 5 *9

${*г.:'[{-1#

}{аходка -2024



Автономная некоммерческая професоиона]1ьная образовательная
организаци'т кБизнес-колштед:к к.]1идер> Редактщя 1

|[оложение об упебной библиотеке

содпРжАниш

1. Фбщие положени'1

2. !елти и зада}!и

3. Функции

4. €щуктура библиотеки и порядок взаимодействи'{ с подр€вделением

)1иот региотРа{ии изменений

€щшпагр2 из 6



Автономная некоммерческая щофессиональн!ш образовательная
орг€|низац!.1'{ <Бизнес-ко.тштед:к к)1идер> Редактия 1

|{оложент,:е об утебной библиотеке

1. Фбщие поло}кения

1.1. }чебная библиотека (да_тлее по тексту _ библиотека) яв]1яетоя одним из
сщуктурньтх подразделений Анпоо <Бизнес-колледжа к)1идер> (да_ттее по текоту _
1{олледк), обеспе'пдв€}тощим печатнь1ми и (или) элекщонньшли утебньтми изд€}ниями
(вк.тпоная г{ебники и утебньте пособия), методическими и периодиЁтескими издани'{ми
улебно-воспитательньш} процеос и нау{нь1е иоследования, осуществ.т1яемь]е всеми
сощудниками 1{олледх(а, а т[}к}ке физиноских и }оридических ]тиц' обративтпихся с
запросом.

|.2' Бутблиотека в овоей доятельности руководотвуется: Фз ]ф 7в-Фз 1994 года <Ф
библиотечном деле), Ф3 от 27.о7.2006 ш 149-Фз (ред. от 02.07.20|з) (об информации'
информационньп( технологи'п( и о за]ците информащии>, Ф3 от 29.|2.2012 ш 273-Ф3 (рел.
от 23.07.2013) (об образовании в Российокой Федерации>>, )/ставом Анпоо <Бизнес-
ко.ттледх(а <.11идер>, поот€|новлени'1ми' приказами и инь1ми нормативнь|ми правовь|ми
Ё}кт!|ми.

1.3. |!орядок достула к фондапл и реоурс€}м' перечень ооновньп( услуг и уоловия их
предоставления библиотекой определятотся в правил€}х по.}1ьзоват|у1ябиблиотекой.

2. {ели и 3адачи

2.\. |[олное и оперативноо библиотечное и информащионно-библиографическое
обслухсива-тлие обуталощихся, преподавателей, технического персонала и других
категорий читателей !{олледжа в соответотвии с информационнь1ми з.1прос:1ми на основе
1пирокого достуг1а к библиоте1{нь1м фондапт и информащионнь1м ресуроам.

2.2. Формировшлие библиотечного фонда у' информационньо( ресурсов в
ооответствиу| с профилем 1{олледяса и информационными пощебностями .патателой,

орг!}низащия и ведение оправочно-библиощафинеокого аппарата и баз данньпс.
2.3. Роспита:тие информационной культурь1: привитио н{!вь|ков пользов€}ния

библиотекой, ее фонда:тти и ресуро{}ми. |!одготовка читателей для работь1 со оправочнь1м
€}ппаратом' в том !{исле в !штоматизированном режиме.

2.4. Растлироние пере!тн'{ биб.тштотечньп( услуг' повБттпение их качества на основе
технического ооня|цения 6иблиотеки, компь}отеризации библиоте.што-информационнь1х
процессов

2.5. |1роведение научньп( исоледований |1 методитеской работьт по вопрос€|м
библиоте.штого и информационно-библиографинеского обслухсива.т*ия.

2.6. (оординаци'т и кооперация доятельности с библиотек€}ми' орга}{ами нау{но-
технической информы!иу1 |4 щ)угими г{реждениями д]1я более полного удовлетворени'{
потребноотей читателей в улебной и наутной литературе, информащионньп( ресурс!}х.

3. Функции

з.1. Библиотека орг!|низует лиффщенцированное оболухсивштие читателей в
!{итш1ьном з€ш1е, на абонементе.
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[!оло>кение об утебной библиотеке

3.2. Бесплатно обеспечивает }1итателей основнь1ми библиотечнь]ми услуп}ми:
з.2.| предост{ш.]1яет полну{о информащи}о о составо библиотечного фонда через

сиотему катЁ}логов, картотек, 6азу данньп( у! другие формь; библиотечного
информирования;

3.2.2 оказь1вает коноультационну|о помощь в поиске и вьлборе исто}1ников
информащии;

з.2.з вьцает во временное пользование произведения печати (в том числе
периодические изда!{ия) и другие документьт из биб.тпдотечньпс фондов;

3.2.4 полунает произведения печати и инь|е докр{енть1 по мехсбиблиотенному
абонементу из других библиотек;

3.2.5 соотаз.т1яет в помощь науштой и утебной работе 1{олледх<а библиощафитоские
)[казатели, опиоки литерацрь1; вь|полняет тематические, адреонь1е и другие
библиощафинеские справки;

3 .2.6 лроводит би6лиографинеские обзорь1; орг€!пизует книжнь1е вь|отавки ;

з.2'7 вь1яв]!яет' изг{ает и систематически уто]1няет информационнь1е потребности
обула:ощихся |(олледж4 руководства' преподавательского состава.

3.2.8 прививает навьтки поиска информации и её применения в утебном процессо
и науптой работе.

з.2.9 орг€}низуот д.т1я обулалощихоя колледжа зан'{тия по основам
библиотековедения' библиощафии и информационной культуре.

3.3. Фбеспе'шдвает комплектование фонда в соответствии о основнь|ми
профессиональнь1ми образовательньтми прощамм!}ми и у1ебньшли планами. |{риобретает
улебнуто, наулнуто, периодическ)/то, оправочн}.то, художественну[о литературу и щ)угие
видь1 издаъттй, в том т!иоле на электронньп( носите.тшп(. [|о согласов[|ни|о с кафедрой и
другими ощуктурць|ми подр€вделени'1ми 1{олледжа опреде]тяет перечень початньтх и
(или) элекщонньп( улебньп< издаттий (вк.тттоная утебники р\ утебньте пособия)'
методичесчх и периодических изд€}ний для комплоктования биб.гптотечного фонда. |!о
согласов€}нито с уфедителем опреде.тт'{ет источники комплектовани'1 фондов.

3.4. Фрганизуот ооновнь|е и подсобньте фондьт цзданийи обеспечивает их )д1ет.
3.5. 14зутает степень удовлетвореъ||4я читате]ъского.спроса с цель1о корректировки

пл€}нов комплектоваЁ{у{я фондов.
' з.6. Фсуществлляет г{ет и р.вмещение фондов, обеспетиваот их сохранность, режим

хранени'{, реотБрацито.
3.7. Азьшлает и ре€1лизует документь1 из библиоте1{ного фонда соглаоно порядку

искл}очени'{ докр{ентов и в соответствии с дейотву1ощими нормативнь|ми и правовь|ми

. ,|ктами. Фсущеотвляет перераспределение непрофильной и дублированной литературь1.
3.8. 8едет систему библиоте.птьпс картотек с цель}о многоаспектного

библиощафинеокого раскрь1тия фонда.
3.9. |{роводит анкотиров€|ние пользователей библиоте]1ньп( фондов о цель1о изг{ения

[{итательских интересов' качества оболуживРния.
3.10. (оординируетработу о улебньпл отделом 1(олледжа.
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3.1 1. |{роводит наг{но-иоследовательску|о у{ методичеоку[о (ана_ттитинеоку[о,

орг!}низационнуто, коноультационнуто) рабоц по совер1шенствовани}о всех направлений
доятельности библиотеки.

4. €труктура библиотеки и порядок в3аимодействия с подразделением

4.|. [еяте.пьность утебной библплотеки нащелена на г{ебно-методичеокоо' на)д{ное
обеспечение утебно-воопитательного процесоа. в связи с этим прямое руководство
библиотекой осуществ]1яется директором 1{олштеджа.

4.2. Ёепосредственное руководотво библиотекой ооуществ.тш!ет библиотекарь,
которьтй назначаетоя директором (оллед:ка и н€!ходится в прямом подчинении у
директора. Библиотекарь несет полн}'}о ответственность за результатьт работьт в пределах
своей компетонцпц. Бибпутотекарь принимается на работу пугем з€1к.]1}очени'{ щудового
договора.

4.з. Руководство 1{олледхса обеопечивает гар€}нтиров€}нное финалтоирование
комплектовану[я библиотечньпс фондов, обеспечивает библиотеку необходимьшти
о.тухсебньпли и производственнь1ми помещени'{ми в соответотвии с действулощими
норм€}ми, компь}отерной и копировально-множительной техникой, коммуникационной
техникой и оргтехникой.

4.4. |!орядок взаимодейотвия с подр!вделениями :

4.4.| директор угверждает и конщо]|ирует пл:|н работьт библиотеки и план
комплектов!|ни'{ книжного фонда, информирует о перспективньп( напр{влениях р!1звития
(олледяса'

4.4'2 глазньй бухга-тлтер исполняет распоря)кение директора г1о оплате з[ш{вок на
приобретение кних(ного фонда;

4.4.3 директор конщолирует финшлоирование приобретенного кни)кного фонда;
4.4.4 . у{ебная часть предоотав]б{ет ежегодно рабо.шае утебньте плань1 по

реа.пизуемьпл образовательнь1м программ'}м, информирует о количеотво обулшощихся
р.шлит{ньп( фор'обутения в текущем утебном году;

4.4.5 улебная часть обеспе.пдвает возврат улебной литературьт обулатощимся через
обходньле листь|;' 4.4.6 техник обеспе.птвает техническое сопровождение электронной библиотеки.
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лист РвгистРА|цш1 измшнш!{и]а

Р1зм.

[1омера листов (сщштиц) Бсего
листов

(стрштиц) в

докр{.

}',1!: листа
изменен.

[ата
введени'!

Фамилия,
дата

проведеци'|и3мен. з'|мен. новьтх ан}цл.
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